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V predchozim materialu ,,10 A* kurzu ,,PC 2* jsme si ukdzali, jak v aplikaci ,,Word* vytvorit
tabulku, nasledn¢ odstranit fadek a zménit Sitku sloupce. Tabulka ztstala po grafické strance
ponckud syrova. Proto si zde ukdZeme, jak miiZzeme buiikam nastavit barvu pozadi a dale jak
mizeme na tabulku aplikovat pfeddefinované styly, ¢imz velice rychle docilime zajimavého
grafického vysledku.

Nastaveni pozadi bunék:

w

Nejprve musime vybrat patiicné buiiky, které chceme obarvit (nastavit pozadi).
Reknéme Ze chceme obarvit cely horni fadek, slouZici pro popis sloupcti. Najedeme
mysi na levou stranu levé buiiky horniho fadku, az se kurzor mys$i zméni na symbol dle
(1). Stiskneme a drzime stisknuté levé tlacitko mysi. Dané buiika se vybere, coZ
pozname tak, Ze se podbarvi. Chceme ale vybrat 1 dalsi dvé buniky napravo.
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i Znactka potitate Typ Rozmér Pohybujeme m}’ﬁBi
HP Notebook 15* d “ t v
Lenovo Notebook 15" oprava, az SevaS upnve
ASUS Notebook 17" vyberou vSechny tii

buiiky horniho tadku.
Poté uvolnime (2).

Pozn.: stejnym zplisobem

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, >
muZeme vybrat 1 sloupec, Znakka poéitae Typ A Rozmér
obdélnikovou oblast bunék, HP Notebook 15"
nebo klidné celou tabulku. Lenovo Notebook 15
ASUS Notebook 17"

Klikneme na tlacitko ,,Stinovani*
(4). Tim tikame, Ze chceme
vybranym buiikdm nastavit

stinovani, mySleno barvu pozadi.

Zobrazi

se nabidka barev, ze

které vybereme pozadovanou

barvu (5). Hotovo.
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Nyni méame oznaceny (vybrany) bunky, u kterych
chceme zménit pozadi. Pocita¢ pochopil, Ze s
témito bunkami, resp. s tabulkou, chceme
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Vybereme pas ,,Navrh

pracovat, proto nam na pasu karet nabizi skupinu
,Nastroje tabulky* a v ni ,,Navrh* a ,,Rozlozeni®.
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Pozn.: jiZ pti najeti mySi na
poZadovanou barvu se vybrané bunky
,predbarvi®, takZze mizeme vidét, jak se
tabulka zméni, pokud vybér barvy

Styly tabulky
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Clivové zelena, Zvjraznéni 3, velmi svétla 40
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potvrdime (5)' Standardni barvy
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Bez barvy

19 Dalii barwy...

Znatka potitate Typ Rozmér

HP Motebook 15"

Lenovo Motebook 15“

ASUS Motebook 17"

@ klik levym

8 drzeni levého

Biuvolnéni levého

00O postup
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Pouziti stylu tabulky:

Pokud nemame ¢as, nebo pokud prosté nechceme vymyslet nase vlastni grafické upravy
tabulky, 1ze snadno pouzit preddefinované styly, které jednoduse na tabulku aplikujeme a
tabulka se razem zméni dle daného stylu. Je to velmi jednoduché. Vyjdeme z tabulky pouzité v

pfedchozim ptikladu.

V této situaci blika kurzor pod | Znatka potitate Typ Rozmér
tabulkou, tzn. mimo tabulku (1). [HP Notebook 15"
Pogitad tedy nemize vdet, ze o A Notebook L
y ASUS Notebook 17"

chceme néjakym Zpusobem S

tabulkou pracovat ,

Sipky pro posouvani

@ 9/ Klikneme kamkoliv do tabulky, do jakékoliv

buniky (2). Staci, ze kdekoliv uvnitt tabulky bude
blikat kurzor, a pocita¢ pochopi, ze chceme s
tabulkou pracovat. Proto nam na pasu karet

nabidky styla. nabidne ,,Nastroje tabulky* (3). Vybereme pas
,Navrh® (4). @
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