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Je ptirozené, Ze v dokumentech chceme mit automatické Cislovani stranek. Toto ¢islovani

mizeme vlozit kamkoliv do dokumentu, ale prakticky jej vzdy vkladame do tzv. zapati. Zapati

je oblast dokumentu, ktera je umisténa Uplné dole pod textem a kon¢i tésn¢ nad dolnim
okrajem stranky. Tato oblast je shodna pro vSechny stranky. Obsah, ktery zde vytvotime, se
zobrazi na vSech strankach. Pokud sem umistime automatické ¢islovani stranek, mame
zaruceno, ze budeme mit o¢islovanou kazdou stranku. Obdobné jako zapati funguje 1 tzv.
zéhlavi. To je naopak oblast zcela nahofe nad textem a zac¢ina t€sn€ pod hornim okrajem
stranky. Zahlavi a zapati se pochopiteln€ daji nastavit rizn€ vlastnosti, ale tim se ted’
nezabyvejme. Ukazme, jak zépati zapneme a jak do néj nésledné jednoduse umistime
automatické ¢islovani stranek.

— | [ Zahlavi dokumentuj
Na péasu karet Nasledn¢ klikneme na
nejprve polozku ,,Zapati‘‘ na karté -
vybereme pas ,,Zahlavi a zapati* (2). — Hlavni obsah
s ndzvem Rikame tim, e chceme \L dokumentu.
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Zobrazi se nabidka riznych Sablon zapati, které
muZeme pouZzit. V naSem ptipadé¢ vyjdeme ze
zcela prazdné Sablony zapati, nazvané ,,Prazdné.
Klikneme na tuto Sablonu (3).
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Prazdné (3 sloupce)

Ve spodni ¢asti stranky se objevi sekce oznacena
jako ,,Zapati* (4) a v ni policko pro zadani textu

|Zachejie v | [Zadejoe vext |
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(4). Ocekava se, ze vlozime text, ktery v zapati
chceme mit. My vSak udélame néco jiného.
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- . Datum _ Prejit na . . o Zavfit zahlavi
#] Cislo stranky ¥ | 3 fas LQ Klipart zahlavi Zobrazit text v dokumentu ﬂ VioZit kartu Zarovnani a zapati
Zahla¥a zapati VioZit MNavigace = MaozZnosti Pozice Zavfit
r + Jednoduché -
@ @ H9-® €. ve formatu prostého textu 1 3
, v . , . . , Domd VloZeni R 3
Pés karet se zménil. Nyni je aktivni S zimmi- | 2 @ o l
pas navrhu zahlavi a zapati. Tento Bzpeti- Y Fowss
péS UVldil’Ile Vidy, kdyi budeme Vv ﬂlﬂCIS: Strlaﬂ:y.'t lakc'as Ll K“palc'. ve formatu prostého textu 2
o . A , , , Horni okraj stranky
rezimu editace zahlavi a zapati. V B Dolni okra) stranky
nasi situaci, bezprostifedné po e Ok stranky '
v 1r 7 s , v ¥  Aktualni umisténi /
ptfidani zahlavi do naseho Ny ————
- &' Format - gislgfani stranek... C. ve formatu prostého textu 3
dokumentu, se v tomto rezimu B Odebrat fiéla strinek
editace nachazime. Klikneme na :
polozku ,,Cislo stranky* na kart¢
r r r 4 P Cislo ve formatu prostého textu
,Zahlavi a zapati® (5). Zépat N
adejt
Zobrazi se nabidka, ve které @/ 1
najedeme mysi na polozku
,Dolni okraj stranky* (6). ) o .
Rikame tim, e si pfejmeme Zobrazi se dalsi nabidka s riznymi
’ A 4 . w7 14 14 14 /4
vlozit &islo stranky pravé do pfednastavenymi typy Cislovani strdnek. Nam
zapati (k dolnimu okraji stranky). vyhovuje druhd varianta odshora, kdy mame

Cislo stranky ve forme prostého Cisla uprostied.
* Vybereme tedy tuto variantu (7).

Nyni jiz vidime vysledek,
Dojde k vloZeni ¢&isla stranky ve formé prostého ¢isla. Mohli  kterého jsme chtéli dosahnout

bychom to takto nechat, ale feknéme, Ze pted dané &islo (9). Stiskneme klavesu Escape

chceme vlozit jeste text ,,Stranka“. Umistéme tedy kurzor a jsme hotovi.

klavesnice na spravné misto a pfipiSme text ,,Stranka“ (8). i
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