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Budeme-li ¢astéji komunikovat prostfednictvim e-mailu, rychle zjistime, Ze pfi vytvareni nove
zpravy je pomérné€ nepohodlné vypliovat ruéné e-mailové adresy piijemct. Jednak si je
musime pamatovat, nebo je mit nékde poznamendany, a pak také pti jejich zadavani miizeme
snadno udélat chybu. Lepsi by bylo mit adresy uloZené v adresari ve formé celych kontaktii a
prosté je vzdy, kdyz je potfebujeme pouzit, vybrat. Pfesné takovou moznost v prostiedi e-
mailové schranky mame. Podivejme se ale nejdiive, jak si do adresare kontakty ulozit. Mame
op¢t nékolik moZnosti. Bud’ si kontakty do adresare ulozime ru¢né, nebo si je tam mizeme
vlozit pfimo z ptichozich zprav.

Rucni ulozeni kontaktl do adresare:

Napis email |

Napis sms

F—— V levém sloupci se slozkami a funkcemi klikneme na odkaz ,,Adresar* (1), ¢imz
Odestané se prepneme do spravy kontaktli v nasi e-mailové schrance.

Rozepsané =

Spam a viry
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- ' il 4 Hledei il Rozsitené hledani
i | edej emal Filtruj prichozi postu

Editace sloZek Napis email Zobrazit Osoby | Skupiny | Casté kontakty | Blokované kontakty | Povolené kontakty | Export adresafe | Import adresaie
Adresaf Napis sms

Nastaveni Pridatkontakt || Smazwybrané | Seffidit kontakty podle: Prezdiviy -

Dorucené
. Vyber vSechny kontakty

Vidime piehled uloZenych kontakt. Forma n
piehledu a zpiisob prace s nim jsou prakticky

stejné, jako prace se zpravami, jen se jednd o
kontakty. V tomto piipadé zde zadné kontakty jesté
nejsou. Pfidame si mezi né naseho oblibeného
pana Novaka. Klikneme na tlacitko ,,Ptidat
kontakt* (2), ¢imz se dostaneme na formulaf
noveho kontaktu, ktery musime vyplnit.

¥

Email jan.novakd@email.cz

v

Tel c-n,,dti/pré ce v

N R LT

Ve formulafi je fada adaji, které se ke kontaktu
vztahuji. Ne v§echny je nutné vyplnit, zalezi na
nas, které udaje hodlame néjak vyuzit, resp. Titul &
chceme je ke kontaktu znat. Minimaln€ bychom
m¢éli vyplnit pole ,,Email®, ,,Jméno* a ,,Pfijmeni
(3), cozZ jsou zadkladni idaje kontaktu.

- Prezdivka ™

Jan

1 SMSadresa_p- :

Piijmeni Movak
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oo : Na konci formulafe Dostaneme se zpét do piehledu
: + klikneme na tlacitko kontakttl, kde jiz vidime novy
+,UlozZit™ (4). kontakt ,,Jan Novak* (5) a jeho
: e-mailovou adresu.
Ulogit || Zrsit | -

josef.novak3@seznam.cz| || Mapif si pozndmku | Lidé | Mdj déet | Odhi&sit se Seznam:

Rozsitené hledani

— | H|Edej email Filtruj prichozi postu
Napié email = c B 2 . - -
Zobrazit: Osoby | Skupiny | Castée kontakty  Blokovane kontakty  Povolené kontal Export adresaie Import adresare
Napis sms

| Pfidat kontakt || Smaz vybrané | Setfidit kontakty podle: Pfezdivky -

n upravit

Dorucené
Odesland jan.novak4@email.cz Jan Movak
Rozepsané Vyber vEechny kontakty

Spam a viry

Ulozeni kontaktll do adresare z prichozich zprav:

Zobrazi se vizitka kontaktu, V zobrazeni konkrétni doruc¢ené zpravy vidime v
ktery ndm zprévu poslal (2). horni informacni ¢asti napravo ,,0d:* symbol
Co vSe je ve vizitce vyplnéno vizitky. Klikneme na n¢j (1).

zalezi na tom, jak ji odesilatel ~ ;---- /‘;‘ [TTTITTTTTTTTTmTmTmmmTememes jannovaka@email.czl | ) Napis s pozshmiu | Lis
ma nastavenou. My mame v g [Ny | o

kazdém ptipad€ mozZnost udaje o
na vizitce upravit nebo doplnit
a ulozit do naSeho adresare
kontaktti.

Hledej email

Napis email
Napis sme n Od: josef.novak3@seznam.cz &=
Pfe
D

Doruéené dmét: Recepty
eelong atum: 5.9. 2010, 2118 - vierav 21:18
Odeslans

Rozepsané | Odpovédét || Odp.viem || Preposlat | [ Tisk | [ Smai | | Smatjako SPAN

Spam a viry

JF rava kontaktu Zavfit vizitku

Jméno:
Plijmeni:

Kog Ahoj Honzo,
posilam ty recepty.

; o edneacsmene L

| Tekemon 4+ Vyplnime, upravime nebo doplnime vSechny udaje, které
e 4+ chceme v kontaktu mit (3). ,,Email:* bude vzdy predvyplnén,
: ~+ ale to je jedina informace, ktera je vzdy znama. Ostatni udaje
y [Phoatdo p°”°'e""’°hA|/J' Pesmsdesite |3 yyplnény byt nemusi. M&li bychom doplnit minimaln&

+ [ Piidat do blokovanjch i, Jméno:“ a ,,Pi{jmeni:“, coZ jsou spole¢né s e-mailovou

adresou zakladni udaje kontaktu.

o

Klikneme na tlacitko ,,Pfidat do adresaie* (4) a jsme hotovi. MliZeme si ovéfit, Ze kontakt byl
skute¢né ptidan do adresate, kde jej také miiZzeme déle upravovat, jako rucné ptidany kontakt.
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