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Odpovidani na e-mailové zpravy, F e
— preposilani dal D>

Se zpravami, které nam piijdou, mizeme provadét fadu dalSich operaci. Mizeme na né napf.
odpovédet, nebo je tzv. preposlat dal. Odpoveédi myslime zaslani nasi reakce zpét tomu, kdo
nam zpravu poslal. Pfeposlanim dal myslime znovuposlani zpravy, ktera nadm pftisla, néjakym
dalSim ptijemctim (napt. ptijde-li ndm vtip, ktery se nam libi, a chceme ho poslat dal prateltim).
Obe¢ tyto funkce maji jedno spolecné: v obsahu zpravy je obsaZena piivodni zprava a my k ni
pouze néco dopliiujeme. Plivodni zprava je v textu oznacena, aby bylo poznat, co je nove
dopsano a co bylo plivodnim obsahem. Aby ptijemce poznal, Ze se jedna o odpoveéd’ na zpravu,
nebo o pieposlanou zpravu, je automaticky na zacatek ptedmétu zpravy doplnéno bud’ ,,Re:*
(jako ,,Reply* — odpovéd’) nebo ,,Fwd:* (jako ,,Forward* — ptedani).

Odpovéd’ na zpravu:

formuléti pro novou zpravu, ktery | . Daléi akce . -

mllSime Vyplnlt Dobry den pane Novaku,

ja jsem také Movak.

@ ! — ' jan.novak4@email.cz| |_J Napis si poznambu | Lidé |}
e i [Hedmanal ) Bl
Musime byt v pohledu na konkrétni ; :
zpravu, se kterou chceme pracovat, v ! _
tomto piipadé na ni odpoveédet. i .. .. n S e
Klikneme na tlacitko ,,Odpovedet™ (1). ! osesans 7% 010,010 dhesv a1
Zobrazi se formuléf, velice podobny ! R"—;ﬁ X Gipovidst | [ Odp.viem | [ Fisposial | [Tisk | [Smat] [[Smatjako P ]!

jan.novak4@email.cz| | Napi3 si pozndmku | Lidé | Maj Géet | Odhldsit sel Seznam

Vsimnéme si, Ze pole
»Komu (To):* je
automaticky piedvyplnéno
kontaktem, ktery nam
zpravu poslal. Je to

Rozsitené hledani

| Hledej email Filtruj prichozi postu

2 0d: <jan.novakd@email.cz> -

2 Komu (To):
josef.novak3@seznam.cz

. r J . Kopie (Cc) | Skryta kopie (Bec) | Oteviit adres af o2
R
logické, my na zpravu predmét
Spam aviry

Re: Zdravim svého soujmenovce ©)

prece odpoviddme tomu,
kdo ném ji poslal.
Chceme-l1 vSak, miizeme
piipsat dalsi adresaty

(odd€lené

\\ carkou).
Pole ,,Pfedmét:* bylo
doplnéno na zacatek

Kod
W) PriloZit k emailu soubar

Text emailu: nec Kontrola preklepl: éedtina | anglictina  Doplnit hadky a darky  BF

Dobry den,
to je hezké. Myslim, e mame dobré pfijmeni, odkud jste?|

..................

L4
o —— Pivodni zpréva ————— .
1 > 0d: <josef novak3@seznam cz»
1 > Pfedmét: Zdravim svého soujmenovce :)
: = Datum: 05.9.2010 01:20:10

1
1 = Dobry den pane Movaku,
: > ja jsem také Movak.

-----------

RT3
textem ,,Re. o Pdltvmnp;eﬁ'teni [Zrudit| [ Ulogitrozepsanj || Odeslat email

Do pole ,, Text emailu:*
doplnime k piivodnimu
textu nasi odpoveéd’ (2).

Pavodni zprava na kterou odpovidame. @
Je zahrnuta v odpovédi a oznacena na Klikneme na tlagitko
zacatcich fadkid znakem ,,>*. ,,Odeslat email“ (3).

@ klik levym klavesnice 069 postup
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Odpovidani na e-mailové zpravy, F|e
— preposilani dal >

Preposlani zpravy dal:
Princip je témét shodny s odpoviddnim na zpravu, jen pouzijeme jiny nastroj. Vzdy je to o
urceni akce, kterou chceme provést, nasledném vyplnéni formuléfe a kliknuti na potvrzovaci

tlacitko.
&

Musime byt v pohledu na konkrétni
zpravu, se kterou chceme pracovat, v
tomto piipadé¢ ji pfeposlat dal.
Klikneme na tlacitko ,,Pfeposlat (1).
Zobrazi se formulat, velice podobny
formulafi pro novou zpravu, nebo pro
odpovéd’ na zpravu, ktery musime

jan.novak4@email.cz| | Mapi si pozndmku Lidé:

1
Rozsitené hledaniy
Filtruj pfichozi poj

| Hiedej email |

Napis sms josef.novak3@seznam.cz =

Zdravim svého soujmenovce :)
5.9.2010, 01:20 - dnes v 01:20

Doruéené
Odeslané
Rozepsané
Spam aviry
Kod

Odpovédét | [ Odp.viem HPFeposlat | [ Tisk | [ smai | [ smaZ jako SPAN

Dalsi akee ... -

Dobry den pane Movaku,
ja jsem také Novak.

Roziitené hledani

‘ Hledej email |Fi|truip“n'c.hazfno§tu

Do pole ,,Komu (To):*
napiSeme e-mailovou

Napi& sme 2 od: =jan novakd@email cz= -

adresu osoby, které

© Komu (To):

Chceme Zprévu pfeposlat Doruéené mana.novakova@seznam.cz i
(2) Mﬁieme SamOZf'e_]mé Rozepsant N Kopie (Cc) | Sknita kopie (Bec) | Oteviit adresaf &
Spam a viry = :

Fwd: Zdravim svého soujmenovce °)

uveést 1 vice adres
oddélenych ¢arkou.
Ptijemci zpravy uvidi,
komu v§emu jsme zpravu
pieposlali.

Kod

]
]
1
n
]
]
n
]
]
1
1
]
]
1 Odeslané
]
]
]
]
]
]
: il PiloZit k emailu soubor
n

]

]

n

Text emailu: #ec Kontrola preklepl: detina | angliftina  Doplnit hacky a arky  BF

Hele Mario, B
podivej co mi pfiglo.

e E E E EmEEEE ===

: # 0Od: <josefnovak3@seznam.cz=

1 # Komu: <jan.novakd@email.cz=

: # Kopie:

1 # Pfedmét: Zdravim svého soujmenovce ;)

m

1 # Datum: 05.9.2010 01:20:10
1
#
: # Dobry den pane Novaku,
> # ja jsem takeé Movak. .
H+~ -I ¢4 mmmEEmE - Ld

Pétrit pigtteni
4

‘e rmommmm=

Pole ,,Predmét:“ bylo
dopInéno na zacatek
textem ,,Fwd:“.

Do pole ,, Text emailu:*
doplnime k piivodnimu
textu nas text, kterym
uvozujeme pieposlanou
zpravu (3). Zadny text
vSak doplnovat
nemusime, pokud je
vyznam zpravy piijemci
zcela jasny. Je to na nés.

@ klik levym

|Zru§it || UloZit rozepsany H Odeslat email .

Plivodni zpréava kterou preposilame
dal. Je zahrnuta v pteposlané zpravée a
oznacena na zacatcich radka znakem , #*.

Klikneme na tlacitko
,,Odeslat email* (4).

Pozn.: text ktery dopliiujeme ke zprave, kterou pieposilame
nebo na kterou odpoviddme, mizeme umistit bud’ nahoru nad
plivodni text, nebo dolil pod plivodni text. Je to na nas.
Jako lepsi a pouzivanéjsi varianta se vsak jevi umisténi nad.

kiavesnice @ @@ postup
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