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Kléavesnice slouzi k zadavani textu do pocitace, k jeho uprave, ke spousténi riznych aplikaci,
pomocniku a funkci pomoci klavesovych zkratek, atd. Pouziti klavesnice je pomérné obsirné.
Klavesnice v kombinaci s mys$i tvofi nejdiillezitési prvky pro ovladani po€itace. Bez nich
bychom se neobesli. Klavesnice jsou rizné uspotadané, riizné designove a velikostné fesené,
maji rizné rozloZeni klaves. Mnoh¢ klavesnice obsahuji také rozsifen¢ multimedialni klavesy.
Podivejme se na oblasti zdkladni standardni klavesnice.

- "\ /" Funkéni klavesy F1 a2 F12, Soecidlnt kI /" Indikitory
Kléavesa ,,Esc* skryvaji se pod nimi rizné pecla 111111 JCAVESY stavu klavesnice,
pro zruSeni, funkce, kazda aplikace ma pod P ri YCRLy p rgsun zda je zapnuta
odmitnuti, odejiti | | nimi urcité funkce. Nékteré jsou obsal}llzlzogronria(;zini numericka
pry¢, atd. standardizovan€, napt. napovéda Vo . ¢ast, rezim ,,Caps
klavesou F1. a fezim prepisu. Lock* atd.

Klavesa zvana
mezernik, nebo
také ,,space®, pro

psani mezer.

Klavesa ,,Enter
pro potvrzeni,
odradkovani,

spusténi atd.

Numericka ¢ast
klavesnice pro
pohodlné psani
Cisel a nekterych
matematickych
znakil. Zapiné a

Kurzorové klavesy ol
pro posun kurzoru VYPlna N
klavesnice nebo klavesou

obsahu. \,,Num Lock*. /

Specialni
klavesy pro
klavesove
zkratky.

Hlavni oblast klavesnice pro psani
malych a velkych pismen,
diakritickych pismen a riznych
dalSich znakii.
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Na klavesnici je umisténa celd fada specialnich klaves. Jejich pouziti miize mit vice vyznamii v
zéavislosti na tom, se kterou aplikaci, nebo s jakou funkci pocitace prave pracujeme.

/ Ctrl: pro psani Alt: propsani
klavesovych zkratek. klavesovych zkratek,
V kazdé aplikaci existuje podobné jako klavesa
fada zkratek, napf. Ctrl. Tyto klavesy se
znamé Ctrl+C, Ctrl+V dokonce mohou
pro kopirovani a kombinovat.

\_ vkladani.
/" Insert: ptepina mezi
rezimem vkladani (znaky
odsouvaji jin¢ znaky,
které jim stoji v cesté) a
reZimem piepisu (znaky
piepisuji jin€ znaky, které
\__ jim stoji v cests).

Home: piechazi kurzorem
na zacatek radku, nebo
posouva obsah na zacatek.

Win: pro vyvolani hlavni

nabidky. Slouzi také jako
dalsi klavesa pro

klavesové zkratky.

Page Up: posouva
kurzor nebo obsah

o velky kus zpét.

Delete |

Delete: mazani doprava.
Zmizi znak od kurzoru
vpravo. Klavesa take
slouzi k obecnému
piikazu ,,smaz*.

Page Down: posouva
kurzor nebo obsah

o velky kus dal.

Tab: ptechézi na dalsi
polozku nebo poskoci
kurzorem na dalsi
pevnou zarazku, dobte
se tak pisi tdaje do
sloupct.

End: pfechazi kurzorem
na konec radku, nebo
posouva obsah na konec.

Backspace: mazéni\
doleva. Zmizi znak od

kurzoru vlevo. Jedna se
tedy o klavesu podobnou
klavese ,,Delete*, maze

@ps Lock: zapind nebo
vypiné rezim psani
velkych pismen. Je-li
tento rezim zapnuty, pisi

se velka pismena bez ale na druhou stranu.
\ drzeni ,,Shift®, : ) Smér mazani si lze
/~ Enter: stiskem této zapamatovat jednak dle
Shift: Pti drzeni této klavesy fikame, ze chceme Sipky vlevo na
klavesy a souCasném néco potvrdit nebo oteviit. klavese ,,Backspace* a
stisku jiné klavesy se Pfi psani textu ma tato také dle vzajemné polohy
napiSe bud’ velké pismeno, klavesa vyznam obou klaves (,,Delete* je
nebo znak, ktery je na odfadkovani, vytvari Kpravo od ,,Backspace‘y
klavese umistén nahote. \ novy odstavec. /
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